Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Hrabova
urad méstského obvodu

Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni
Tajemnik uradu

vyhlasuje vyberové tizeni €. 2/2023 na obsazeni pracovni pozice v ramci Ufadu méstského obvodu

12

Hrabova

Druh prace:

Odbor ttadu:
Zarazeni:

Misto vykonu prace:
Platové zarazeni:
Pracovni pomér:
Predpokladany nastup:

Charakteristika
vykondvané prace:

Pozadované vzdélani:

Jiné pozadavky:

Bazanova 174/4, 720 00 Ostrava
www.ostrava-hrabova.cz
posta@ostrava-hrabova.cz

spravce kulturniho domu

odbor socialni, organizacni a vnitinich véci

neuiednik

uzemi méstského obvodu Hrabova

300,- K¢/ hod, maximaln€ 24.000,- K¢ mésicéné

dohoda o pracovni ¢innosti s moznosti rozsifeni na pracovni vazek

dohodou

- organizace akci v kulturnim domé — vedeni rezerva¢niho systému

- sepisovani nagjemnich smluv a vypiijcek s obcany, spolky atd.

- sepisovani objednavek na kulturni akce v MOb Hrabova

- zajisténi fungovani kulturniho domu

- zajisténi  kompletniho prongjmu a vypijcky kulturnitho domu
(ptiprava objektu, pfedani objektu potradateli, kontrola v prib¢hu
akce a prevzeti objektu od potradatele)

- zajiSténi pravidelného servisu o technické vybaveni kulturniho domu

- nakupovani vybaveni a spottebniho zbozi, vybaveni kuchyné

- organizace uklidu kulturniho domu

- spoluprace s kulturni komisi a komisi pro déti a mladez

- zajisStovani propagacnich materialt

- pruzna pracovni doba

- sluzebni telefon, notebook, moznost vyuzivat sluzebni auto

minimalné stiedni Skola s maturitni zkouSkou a vyssi vzdélani

- vyhodou =zkuSenosti v kulturni oblasti, v administrativnich

¢innostech,
- uzivatelska znalost prace s PC (MS Office, Internet, tvorba plakéti),
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Pozadované doklady:

Pfihlaska musi obsahovat:

Lhata pro podani
prihlasky:

Zpusob a misto podani:

Adresa pro odeslani:

cv v

V Ostravé dne 29.05.2023

Ing. Jan Socha

tajemnik UMODb Hrabov4

»podepsano elektronicky*

Bazanova 174/4, 720 00 Ostrava
www.ostrava-hrabova.cz
posta@ostrava-hrabova.cz

- fidi¢sky prukaz sk. B

a) zivotopis s udaji o dosavadni praxi a dovednostech,

b) vypis z evidence Rejstiiku tresti, ne starSi nez 3 mésice,
¢) ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
d) motivacni dopis.

- pfesné oznaceni vybérového fizeni,

- jméno, piijmeni a titul uchazece,

- datum a misto narozeni,

- statni pfislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- ¢islo ob¢anského prikazu, nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu,
jde-li o ciziho statniho obcana,

- e-mail, telefonni kontakt,

- datum a podpis uchazece.

PtihlaSkou se rozumi samostatny doklad, nelze jej nahradit udaji
uvedenymi v Zivotopise, v privodnim dopisu apod.

19.06.2023 do 12:00 hodin, pfihlaSky dorucené po tomto datu
nebudou do vybérového fizeni zatazeny.

postou nebo osobnim doruéenim na podatelnu Utadu méstského
obvodu Hrabova, Bazanova 174/4, Ostrava-Hrabova, v zalepené
obdlce s uvedenim adresy uchazece a oznacenim:

VYBEROVE RiZENI &. 2/2023 - NEOTVIRAT.

Statutarni mésto Ostrava

Utad méstského obvodu Hrabova
Ing. Jan Socha, tajemnik
Bazanova 174/4

720 00 Ostrava - Hrabova

Mgr. Jana Tajchmanova, DiS., vedouci odboru socialniho,
organiza¢niho a vnitinich véci,

tel.: 599 420 116, 725 996 475

e-mail: jana.tajchmanova@ostrava-hrabova.cz.
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